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Fact Sheet 22 — Berichterstattung

Gultig ab  |Giltig bis Hauptanderung
Version 3 [12.05.2016 Klarung der Verfahren fir die Berichterstattung, wenn Beglnstigte

mit dem Bericht keine Ausgaben geltend machen. Bestatigung,

dass zusatzliche Berichterstattung erlaubt ist.

\Version 2 [20.10.2015 [11.05.2016 [Erweiterung der Organisationen welche berechtigt sind

federfihrender Begunstigter zu sein

\Version 1 |27.04.2015 |20.10.2015

Zusammenfassung: Fir den Férderzeitraum 2014-2020 wurde die Zahl der
einzureichenden Berichte gesenkt, um den Verwaltungsaufwand der Begunstigten zu
verringern. Allerdings wurden die Anforderungen an die Berichterstattung verscharft, um
sicherzustellen, dass alle Projekte regelmaRig Bericht erstatten und dass innerhalb von
90 Tagen alle Berichte bearbeitet und die geltend gemachten Ausgaben erstattet werden (die
Bereitstellung der entsprechenden Mittel durch die Europiische Kommission vorausgesetzt).
Das vorliegende Fact Sheet informiert uber die Grundsiatze des

Berichterstattungsverfahrens.

Hintergrund

Das Fact Sheet bietet einen Uberblick tber die Verfahren zur Meldung von Aktivitdten und zur
Beantragung von Ausgabenerstattung. Nahere Informationen zu den hierin genannten Verfahren,
Dokumenten, Priflisten, Berichtsformularen usw. finden sich im Handbuch zur First-Level-Control und

im Online-Monitoring-System.
Berichtszeitpunkt und Berichtsfrequenz

Alle Projekte mussen alle sechs Monate einen Bericht zu den Fortschritten ihrer Projektaktivitaten
einreichen. Mindestens einmal im Jahr sind diesem Fortschrittsbericht eine Ausgabenerkldrung und ein
Erstattungsantrag beizufligen. Der federfiihrende Begiinstigte wird vom Programm jeweils zur Abgabe
dieser Berichte aufgefordert. Der erste Bericht ist etwa ein Jahr nach Genehmigung des Projekts
einzureichen. Danach fordert das Programm alle sechs Monate zur Einreichung eines Berichts auf.
Gegebenenfalls ist der Abschlussbericht am Projektende fiir einen langeren als den Ublichen Sechs-
Monats-Zeitraum zu verfassen. Sollte dies fir Ihr Projekt zutreffen, wird das Gemeinsame Sekretariat

Sie benachrichtigen.

Art und Umfang der Berichte
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Es werden zwei Arten von Fortschrittsberichten unterschieden. Alle sechs Monate werden Sie zur
Abgabe eines einfachen Fortschrittsberichts aufgefordert. Darin fassen Sie die Projektergebnisse der
vorausgegangenen sechs Monate kurz zusammen und legen Informationen und Zahlen zum Fortschritt
in Bezug auf die Ziele der einzelnen Arbeitspakete vor.

Einmal jahrlich missen Sie einen ausfiihrlichen Fortschrittsbericht einreichen. Dabei handelt es sich
um den einfachen Fortschrittsbericht, ergdnzt um einige Fragen u. a. zur Arbeitsweise der
Partnerschaft und zur Beteiligung von Stakeholdern. Pro Jahr sind folglich zwei Berichte zum
Projektfortschritt einzureichen: ein kurzer Bericht (der einfache Fortschrittsbericht) und ein etwas
langerer Bericht, der einige zusatzliche Fragen enthélt (der ausfihrliche Fortschrittsbericht).

Fir den zum Projektende einzureichenden Abschlussbericht gelten ebenfalls spezifische inhaltliche
Anforderungen. Schwerpunkt dieses Berichts sind die Ergebnisse der Partnerschaft bezogen auf den
gesamten Projektzeitraum.

Zusammen mit den einfachen Fortschrittsberichten koénnen Ausgabenerkldrungen und
Erstattungsantréage eingereicht werden. Verpflichtend ist die Abgabe einer Ausgabenerklarung aber nur
zusammen mit den ausfuhrlichen Fortschrittsberichten und dem Abschlussbericht (siehe Fact Sheet 21
fir nahere Informationen zum Abschlussbericht).

Vor Erstellung der Ausgabenerkldrungen sind sémtliche darauf zu meldenden Ausgaben aller
Begiinstigten im Rahmen einer First-Level-Control auf ihre Korrektheit und Ubereinstimmung mit allen
relevanten Vorschriften zu prifen. Nahere Informationen dazu finden Sie in Fact Sheet 24 zur First-
Level-Control.

Einen Uberblick bietet die nachstehende Tabelle:

Art des Berichts Berichtsfrequenz Obligatorisch Unterliegt A.C
einfacher Bericht alle 6 Monate Ja Ja/Nein1
Finanzbericht alle 6 Monate Nein Ja

mit einfachem

Bericht
ausfuhrlicher Bericht | einmal jahrlich Ja Ja
Finanzbericht einmal jahrlich Ja Ja

mit ausfahrlichem
Bericht

Abschlussbericht einmalig Ja Ja

! Ja, wenn Sie gleichzeitigeine Ausgabenerkldarungund einen Erstattungsantrageinreichen.
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Finanzbericht einmalig Ja Ja
mit
Abschlussbericht

Anforderungen fur die Berichterstattung

¢ Alle Berichte sind online Uber das Online-Monitoring-System einzureichen.

¢ Alle Abschnitte des Berichts miissen korrekt ausgefiillt werden, bevor das Formular eingereicht
werden kann.

¢ In jedem Erstattungsantrag sollten samtliche Projektbegiinstigten aufgefiihrt sein, auch wenn
fur einzelne Beglnstigte keine Ausgabenerstattung beantragt wird. Beglnstigte, die keine
Ausgabenerstattung geltend machen, missen diese Information in das Online-Monitoring
System eingeben. Der federfiihrend Begiinstigte muss in dem Bericht erlautern, warum man
sich daflr entschieden hat. Dadurch soll verhindert werden, dass zu Ungunsten der
Umsetzung des Gesamtprojekts unbegriindet Zeitrdume entstehen, in denen keine Aktivitaten
durchgefihrt werden. Langere Zeiten ohne Beantragung von Ausgabenerstattung eines
Beguinstigten kénnen zu einer Aufforderung zur Berichterstattung fihren, um langere Zeiten zu
vermeiden, in denen unkontrolliert Ausgaben getatigt werden.

o Die Fristen zur Einreichung von Berichten sind unbedingt einzuhalten. Sollte dies nicht moglich
sein, muss der federflhrende Beglinstigte das Gemeinsame Sekretariat méglichst umgehend
darliber in Kenntnis setzen und die Verlangerung der Einreichungsfrist beantragen. Bei
Nichteinhaltung der Einreichungsfrist ohne vorherige Benachrichtigung des Gemeinsamen
Sekretariats ist der betreffende Bericht ungliltig.

¢ Reicht ein Projekt ein Jahr lang keinen Bericht ein, wird das Projekt beendet und werden
bereits ausgezahlte Fordermittel zurlickgefordert. Die wiederholte Nichteinreichung von
Berichten kann zu Bedenken gegeniber dem Projektmanagement fuhren und kann zur
Beendigung des Projektes flihren.

e Es ist moglich, Anspriche fir héhere Betrage einzureichen, vorausgesetzt, dass alle diese
zuséatzlichen Ausgaben die Regeln und Vorschriften Uber die Foérderfahigkeit erflllen. Nicht
zuldssig ist jedoch die Einreichung eines Erstattungsantrags Uber einen hdéheren Betrag als
das genehmigte Gesamtbudget des Projekts.

e Die Bestétigung Uber die Durchfihrung der First-Level-Control ist vollstdndig und korrekt
auszufillen. Unvollstandige Bestatigungen werden abgelehnt. (Nahere Informationen dazu
finden Sie in Fact Sheet 24 zur First-Level-Control).

¢ Die First-Level-Controller der einzelnen Beglnstigten sollten Aufzeichnungen zu allen aus der
Ausgabenerklarung entfernten nicht forderfahigen Ausgaben fihren. Diese Abziige sind
entsprechend auf der Prifliste fir die First-Level-Control zu vermerken und zu begriinden,
womit bestatigt wird, dass die Ausgabenerklarung vor der Einreichung korrigiert wurde.

Arbeitsteilung zwischen federfihrendem und anderen Begunstigten

Jeder Projektbeglinstigte erstellt einen Fortschrittsbericht fir seine eigenen Aktivitdten und ggf. eine
Ausgabenerklarung Uber seine eigenen Ausgaben. Diese Dokumente werden vom jeweiligen First-
Level-Controller der Begunstigten Uberpruft und anschlieRend beim federfihrenden Begunstigten
eingereicht. Dieser fasst die einzelnen Fortschrittsberichte und Ausgabenerklarungen zusammen und
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reicht die ausgefiillten Berichtsformulare beim Gemeinsamen Sekretariat zur Uberpriifung ein.
Partnerschaften kdénnen in ihrer Partnerschaftsvereinbarung zuséatzliche Anforderungen und Fristen fur
die Berichterstattung festlegen (siehe Fact Sheet 14). Der federfihrende Beginstigte hat
sicherzustellen, dass der Tatigkeitsbericht einen Uberblick {ber die im Berichtszeitraum durchgefiihrten
Projektaktivitdten und erzielten Ergebnisse bietet und nicht einfach eine Zusammenstellung der
Berichte der einzelnen Beglnstigten ist.

Der First-Level-Controller des federflhrenden Begunstigten unterzieht die von den anderen
Begiinstigten gemeldeten Ausgaben keiner erneuten Prifung. Diese Ausgaben wurden bereits geman
den in den jeweiligen Landern geltenden Standards geprift. Eine erneute Prifung wirde doppelten
Aufwand bedeuten. Siehe auch Fact Sheet 13 (Aufgaben- und Zusténdigkeitsverteilung in
Projektpartnerschaften) fiir nahere Informationen zu den Aufgaben und Zustandigkeiten des
federfiihrenden Beglnstigten sowie Fact Sheet 24 zu Informationen zur First-Level-Control.

Bearbeitung eingereichter Berichte

Nach Einreichung eines Berichts hat das Gemeinsame Sekretariat 90 Tage Zeit, um den Bericht zu
bearbeiten und die Erstattungszahlung an den federfihrenden Beglnstigten zu leisten; die
Bereitstellung der entsprechenden Mittel durch die Europaische Kommission vorausgesetzt. Fir den
Fall, dass fur den Abschluss der Bearbeitung und/oder die Erstattungszahlung weitere Informationen
bendtigt werden, wird der 90-Tage-Zeitraum verlangert, bis der federfiihrende Beglnstigte die
angeforderten Informationen eingereicht hat.

Bei der Bearbeitung der Berichte wird gepriift, ob das Projekt gemal den Angaben im Antrag
voranschreitet, ob Fortschritte bei den Outputs und Ergebnissen zu verzeichnen sind, ob der Bericht
die Aktivitaten aller Projektpartner widerspiegelt und ob mit etwaigen Problemen zufriedenstellend
umgegangen wird. Das Sekretariat entnimmt den Berichten darlGber hinaus Daten und Ereignisberichte
zu programmeseitigen Berichterstattungs- und Kommunikationszwecken.

Falls die im Bericht erteilten Informationen unvollstdndig oder nicht zufriedenstellend sind, aber
ausreichen, um den Bericht zu genehmigen und die Ausgaben zu erstatten, wird das Projekt zur
Nachreichung der fehlenden Informationen mit dem nachsten Bericht aufgefordert.

Bei der Bearbeitung von Erstattungsantragen wird gepriift, ob die First-Level-Control ordnungsgemaf
durchgefiihrt und dokumentiert wurde, ob Korrekturen durchgefuhrt und dokumentiert wurden und ob
die nach der Kontrolle zur Erstattung geltend gemachten Ausgaben allen anwendbaren Vorschriften
und Bestimmungen entsprechen. Nahere Informationen zur Bearbeitung von Berichten durch das
Gemeinsame Sekretariat finden sich im Programmhandbuch zu den Standardverfahren.

Bei Unklarheiten in Bezug auf gemeldete Ausgaben wird der betreffende Betrag vom zur Erstattung
geltend gemachten Betrag abgezogen, bis die Angelegenheit geklart ist. Das Projekt wird dann zur
Klarung der Unklarheiten aufgefordert. Dazu kontaktiert das Gemeinsame Sekretariat einzelne
Beglnstigte und/oder deren First-Level-Controller zwecks Verifizierung der Unklarheit. Wird die
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i)

Angelegenheit nicht innerhalb von 15 Werktagen aufgeklart, wird die Erstattung des betreffenden
Betrags bis zur zufriedenstellenden Aufklarung zuriickgehalten (i. d. R. bis zum nachsten
Erstattungsantrag).

Nach Abschluss der Bearbeitung erhalt der federflhrende Beglnstigte eine Mitteilung Uber den
Abschluss der Prifung des Fortschrittsberichts und ggf. des Erstattungsantrags. Darin kénnen auch
zusatzliche Anforderungen fir den nachsten Bericht aufgefiihrt sein. Die Bearbeitung des nachsten
Berichts wird erst abgeschlossen, wenn alle offenen Anforderungen erflllt wurden oder eine
zufriedenstellende Erklarung fir Verzégerungen bei der Erfillung dieser Anforderungen vorgelegt
wurde.

Die Erstattung der vom Projekt geltend gemachten Ausgaben erfolgt grundsatzlich an den
federfihrenden Beglnstigten, der die entsprechenden Anteile umgehend an die anderen Beglinstigten
weiterzuleiten hat22. Praktisch bedeutet dies, dass der federfiihrende Beglinstigte den entsprechenden
Anteil der EFRE-Mittel innerhalb von 15 Tagen an die Ubrigen Beginstigten der Partnerschaft zu
Uberweisen hat.

Aufbewahrung von Unterlagen

Samtliche Unterlagen zur Ausgabendokumentation sind Uber einen Zeitraum von finf Jahren,
beginnend am 31. Dezember des Jahres, in dem die letzte Zahlung an das Projekt erfolgt ist,
aufzubewahren3 bzw. Uber einen Zeitraum von zehn Jahren flr Beglnstigte, die Empfanger staatlicher
Beihilfe sind (siehe Fact Sheet 16). Nahere Informationen zur Aufbewahrungspflicht in Bezug auf
Rechnungsbelege und andere wichtige Unterlagen finden sich im Handbuch fir die First-Level-Control.

2 Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 mit gemeinsamen Bestimmungen, §132

3 Verordnung mit gemeinsamen Bestimmungen §140.1




